
CHECKLIST DOKUMEN USUL CUTI DILUAR TANGGUNGAN NEGARA (CLTN) 

 Verifikator BKPPD                                                                                            

 

 

                                                                      
tanggal                                                                                                                       

 

 

NAMA 

NIP 

Pangkat/Golongan 

SKPD/Unor 

No. HP 

:  

:   

:  

:  

:  

 

 

NO JENIS DOKUMEN 

MENGIKUTI 
SUAMI/ISTRI TUGAS 
NEGARA/TUBEL DI 
DALAM/LUAR NEGERI 

MENDAMPINGI 
SUAMI/ISTRI BEKERJA 
DI DALAM/LUAR 
NEGERI 

MENJALANI 
PROGRAM UNTUK 
DAPAT KETURUNAN 

MENDAMPINGI ANAK 
BERKEBUTUHAN 
KHUSUS 

MENDAMPINGI 
SUAMI/ISTRI/ANAK YG 
PERLU PERAWATAN 
KHUSUS 

MERAWAT ORANG 
TUA/MERTUA YG 
SAKIT/UZUR 

LKP TDK LKP LKP TDK LKP LKP TDK LKP LKP TDK LKP LKP TDK LKP LKP TDK LKP 

1 Surat Pengantar dan Surat Rekomendasi dari SKPD             

2 
Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti (Anak lampiran I.b  Perka BKN No. 
24 Tahun 2017) 1 (Satu) lembar 

          
  

3 

Fotokopi :  

a) SK CPNS (DILEGALISIR) 

b) SK PNS (DILEGALISIR) 

c) SK PANGKAT TERAKHIR (DILEGALISIR) 

d) SK BERKALA TERAKHIR (DILEGALISIR) 
e) SK JABATAN TERAKHIR (DILEGALISIR) 

          

  

4 SKP TAHUN TERAKHIR (DILEGALISIR)             

5 FOTOKOPI KARTU KELUARGA   

 

           

6 FOTOKOPI BUKU NIKAH / AKTA NIKAH             

7 
FOTOKOPI SURAT PENUGASAN / SURAT PERINTAH TUGAS / SURAT TUGAS 
BELAJAR DARI PEJABAT YG BERWENANG (DILEGALISIR) 

          
  

8 
FOTOKOPI SURAT KEPUTUSAN / SURAT PENUGASAN/PENGANGKATAN 
DALAM JABATAN (DILEGALISIR) 

          
  

9 ASLI SURAT KETERANGAN DOKTER SPESIALIS             

10 ASLI SURAT KETERANGAN DOKTER             

Keterangan Berkas (Lengkap/Tidak Lengkap) 
Catatan/ Disposisi Kabid PPI atau Kasubbid Fasilitasi & Profesi ASN : 

 

*USULAN BERKAS DIBUAT 2 RANGKAP 


